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RODO - INSERT GT

RODO - informacje prawne

Co to jest RODO

RODO (GDPR) - Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigz-
ku z przetwarzaniem danych osobowych. RODO
zostato uchwalone przede wszystkim ze wzgledu
na koniecznos¢ wprowadzenia zmian wynikajgcych
z dynamicznego rozwoju technologii przetwarza-
nia danych osobowych.

RODO zacznie obowigzywac we wszystkich krajach
cztonkowskich UE od dnia 25 maja 2018 r. Rozpo-
rzgdzenie wprowadza zaréwno zupetnie nowe wy-
mogi, jak i wzmocnienie dotychczasowych rozwig-
zan w obszarze ochrony danych osobowych os6b
fizycznych. Skala wprowadzonych zmian w istotny
sposob wptynie na obszary dotyczace przetwa-
rzania danych osobowych w organizacji, zaréwno
w sferze prawnej, jak rowniez w sferze systemoéw
informatycznych, obejmujac m.in. procesy kadro-
we, rekrutacyjne czy marketingowe.

Kogo dotyczy RODO

RODO dotyczy wszystkich firm, ktére gromadzg
i przetwarzajg dane dotyczgce oséb fizycznych.

Na potrzeby RODO, jako podlegajgce ochronie
dane oso6b fizycznych, uznawane bedg roéwniez
dane oso6b fizycznych prowadzgcych dziatalnosc
gospodarcza (dane z CEIDG).

RODO nie precyzuje doktadnie czynnosci, jakie
majg podjac¢ przedsiebiorcy, a jedynie nakresla
wytyczne, na ktére nalezy zwrdci¢ uwage
w zakresie przetwarzania danych osobowych. Jest
to zatem element risk based approach (podejscia
uwzgledniajgcego ryzyko) - przedsiebiorca bedzie
zobowigzany samodzielnie przeanalizowad, jakimi
danymi osobowymi dysponuje, co konkretnie sie
z nimi dzieje i jakie ryzyko sie z tym wigze, a osta-
tecznie dobra¢ optymalne $rodki, ktére to ryzyko
zminimalizuja.

Nowe przepisy zostaty przyjete w formie rozporzadzenia unijnego, co oznacza bezposrednie stosowanie
ich przez wszystkich przedsiebiorcoéw, przetwarzajgcych dane osobowe na terytorium Unii Europejskiej.
RODO wejdzie zatem w zycie bez koniecznosci implementacji polskg ustawg. Wszystko w celu ujednolice-
nia zasad ochrony danych osobowych w Unii Europejskiej. To za$ utatwi stosowanie prawa przez podmioty
o zasiegu miedzynarodowym. Niemniej jednak polski rzad planuje wydanie szeregu przepiséw krajowych,
ktére dostosujg nasz wewnetrzny porzgdek prawny do norm wynikajgcych z RODO (zwtaszcza poprzez
zmiane ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych).

Trzeba mie¢ na uwadze, ze RODO bedzie obejmowato takze podmioty spoza Unii Europejskiej, oferujgce
swoje towary i ustugi osobom przebywajgcym w UE. W przypadku oséb fizycznych, prowadzacych dzia-
talnos¢ gospodarczg, RODO nalezy stosowac zaréwno do danych osobowych swoich kontrahentéw, jak
i zatrudnionych pracownikow.
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Programy InseRT a RODO

Wszystkie programy z linii INSERT GT sg przygotowane na obstuge zwigzang z nowymi obowigzkami jakie
narzuca na firmy RODO - Rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych.

W tym dokumencie opisane zostaty zmiany przygotowujgce programy z linii GT do przepiséw rozporzadze-
nia RODO. W pierwszej kolejnosci mozna zapoznac sie z opcjami, ktére dotyczg wszystkich programéw,
a kolejno z opcjami, ktére sg dostepne tylko, gdy podmiot posiada licencje Gestora GT (min. wersja 1.52).
Wszystkie zmiany zabezpieczone sg ciggtym abonamentem, co oznacza, ze moduty i funkcje zwigzane
z RODO przestang dziata¢, gdy uzytkownik nie przedtuzy abonamentu na ulepszenia.

Istniejg dwie opcje - Rejestr czynnosci przetwarzania (RCP) i Tresci dokumentéw (RODO), ktére w petni
sg obstugiwane tylko, gdy podmiot posiada licencje Gestora GT (min. wersja 1.52) i aktywny abonament
do programu, w ktorym RCP lub Tresci sg uruchamiane.

Zmiany w InsERT GT (wszystkie programy)

RODO wprowadza réznego rodzaju obowigzki, spoczywajgce na Administratorze danych osobowych (ADO)
- zwtaszcza w zakresie informacyjnym. W programach linii GT zostaty przygotowane odpowiednie moduty
i konfiguracje (opisane ponizej), umozliwiajgce ich spetnienie. Nalezg do nich:

+ Obowigzek podania tozsamosci administratora, danych kontaktowych,

+ i/lub tozsamosci i danych kontaktowych Inspektora ochrony danych osobowych,

+ oraz wpisania informacji zwigzanych ze szczegétowymi obowigzkami informacyjnymi (takimi jak: kto
ma dostep do danych osobowych, Zzrodto ich pozyskania, zamiar przekazania danych osobowych
do panstwa trzeciego, cele przetwarzania, prawo do cofniecia zgody czy tez zautomatyzowane podejmo-
wanie decyzji, w tym profilowanie),

ktére mozna wprowadzi¢ w Parametrach systemu - Ochrona danych osobowych.

Dostepne s3 tu opcje zwigzane z RODO, stuzgce do wprowadzenia podstawowych informacji:

+ Administrator danych osobowych;

* Inspektor danych osobowych;

+ Obowigzek informacyjny.

Parametry

Paramet!!v &7 Ochrona danych osobowych x
| _Obquck nfurlnacvmv ' R:]estrowml: prz:tw?rzania danvd'l osobuwych [ Anomru izacja _
Administrator danych osobowych I Inspektor ochrony danych
[ Pobierz z modutu Dane podmiotu
Korekta faktury ]
| Parametry korekty faktury
Korekta faktury = = - =
| Parametry korekty faktury| Ulica: Nr domu:| Nr lokalu:

Korekta kosztow dokument| 09 POcZtowy: Miejscowosc:

Parametry korekty kosztow

R ) e e

Nagtéwki dokumentéw
Parametry nagtéwkow do|

Naleznoi< i cesja
Parametry dotyczace naled

Nota korygujaca
Parametry noty korygujaci

Numeracja dokumentéw |

Parametry numeracji doku oK I Anuluj Romos

I Ochrona danych mbowycnl
rametry ochrony danych osobowych
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Dane wprowadzone w parametrach mozna wykorzysta¢ w stowniku Tresci dokumentow. Stownik ten, zna-
ny z Gratyfikanta GT (mechanizm wydrukow RTF z predefiniowanymi autotekstami), zostat udostepniony
w kazdym z programoéw z linii GT. Mozna go wykorzystywa¢ do druku takich dokumentow, jak na przyktad
Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Stowmiki

& Treici dokumentéw RODO X

ESe @@
LS . 4

Wybierz wedlug nazwy siownika v

Wazny stownik trescd dokumentdw RODO zwiazanych z przetwarzanymi danymi
pracownikdw i kontrahentow.

eS| | Pomraw Opis ; T
b & [»  Dane osobowe pracownika (RODO) dane pracownikow

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dane pracownikéw
_,_,::.\ nie do przetwarzania danych osobowych dane personelu
& " o 4

dane kontrahentdow
dane pracownikdw kontr | ¥ ©

[[zemn | pomoc

S Z
= N Stownik ten jest przeznaczony do ewidencjonowania odroczonych form platnosci, takich jak .Przelew 14 dni”. Jest on wykorz)
platnosci odroczone (naleznosci i zobowiazania).

Tresci dokumentéw RODO
mentéw RODO zwiazanych z p ymi danymi p ikéw i kontrahentdw.

Stownik ten dostepny jest dla uzytkownikdéw posiadajgcych licencje Gestora GT.

jcsl przeznaczony do przl &% Personel X
uprawnienia do poszczegdinych
PKWIU Shownik jest przeznaczony do przechowywania danych o uz
’ N systemu. Pozwala on uzytkownikowi o uprawmieniach szefa firmy zdefiniowad
Stownik PKWIU podstawowe parametry uzytkownika (imie, nazwisko, hasio), a takze przydzielié
uprawnienia do poszczegdinych opci B
Platnoici karta przy sprzedazy

Stownik ten obejmuje platnodci ki Imie

wprowadzenia do kartoteki kontr
Piatnodci karta przy zakupie

Stownik ten obejmuje ptatnosci ki ’
okreilenia rachunkdw bankowyct] Powiel

Platnosci kredytowe
Stownik ten jest przeznaczony dia

|Di.lan

Przyczyny korekty
Stownik zawiera liste przyczyn, dig
towardw i uskug).

Przyczyny zwolnienia z podatku akc
Stownik zawiera liste przycayn, dig

Stownik rabatdw obeimuie ws A
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Ochrona danych osobowych

Na potrzeby ewidencjonowania i zarzgdzania zgodami zbieranymi od kontrahentéw, powstat modut Cele
przetwarzania. Jest on dostepny w wezle Ochrona danych osobowych.

2 Strona gléwna X
Cele przetwarzania

2 Sprzedaz
W Zokiip Cele przetwarzania- Dodal  Pokaz
& Magazyn u Popraw  Usui
= :"a: o i w Celeprzetwarzania o statusie: (dowoiny) ™ , o rodzaju sci: (dowolny) ¥ , z flaga: (dowoina) >
€e bBankowos< on-line T T -
% Rozrachunki | = Nazwa ; S D Rodzaj ok
7 Driatania [» Cele % I i
& Kalendarz o KomakeM v woksie
& Wiadomosci . Newsletter vendero X bezterminowo

5 Poczta elektroniczna v bezterminowo
 Polityka cenowa i : i

. Przetwarzanie danych osobowych v bezterminowo

¢ Deklaracje i e-Sprawozdawczosé
& Ewidencje
(P Kartoteki
@ Ochrona danych osobowych
* Rejestr czynnosci przetwarzar
+ Moni i

s Nablaibi

W module mozna definiowac cele, dla ktérych zbierane sg dane osobowe (cele widoczne sg w danych
kontrahenta na zaktadce Zgody). Domyslnie jest on wyposazony w cele dostepne do tej pory w systemie
(marketingowy, otrzymywanie poczty elektronicznej i newsletter vendero). Cel, oprécz nazwy, ma takze
takie pola, jak opis, tres¢ do wydruku i okres aktywnosci (do daty, przez okres lub bezterminowo) oraz moz-
liwos¢ zaznaczenia Drukuj na formularzu zgody (dostepne z poziomu modutu Kontrahenci opcja Drukuj
zgody RODO).

&7 Cel przetwarzania O X
jPodstawowe '

Rodzaj okresowosci: | w okresie v | Czas trwania (mies.): (3[4

Tresé¢ drukowana na formularzu zgody:

5 Wyrazam zgode na kontakt poprzez komunikator IM.

Drukuj na formularzu zgody

OK Anuluj Brak pomocy




10

RODO - INSERT GT

Zgody

W kartotekach (Kontrahent oraz Pracownik kontrahenta) dostepna jest nowa zaktadka Zgody, w ktorej
mozna, dla zdefiniowanych celéw przetwarzania, okresli¢ status zgody na dany cel.

% Kontrahent - Firma X

' —
|Podstawowe | Adresy | Inne | CRM ||Platnosd | Grupy | Opis ]_Povviazarial:gody IWlasne|

Symbol: IABC Typ: Fsrma - i :-d;:.stawca]od:uor“ i ca v|
Nazwa: |ABC s.C. | .

Zgody:

Cel . Staws | Wyrazono
yrazona 01-01-2018

Wygasa | Wycofano |

 Oczekue -

W zaktadce tej bedzie tez widoczna data udzielenia zgody i wyliczona data jej wygasniecia (jesli w module
Cele przetwarzania dany cel ma okreslony czas trwania).

Warto widzie¢, ze zgody mozna drukowac - stuzy do tego opcja (w menu kontekstowym) Drukuj zgody
RODO. Zostanie ona wywotana automatycznie, podczas dopisywania nowego kontrahenta, jesli status
zgody bedzie ustawiony na wyrazony. Mechanizm automatycznego wydruku zgody RODO przy zapisie
kartoteki moze by¢ aktywowany lub dezaktywowany w Parametrach kontrahentéw, co omowione zostato
w dalszej czesci konspektu.

H Dodaj Pokaz Wypisz dokument ¥
Kontrahenci~ p_OTL:w e Rl e SRLa wb i
Kontrahend o statusie: (dowolny) ¥ , typu: (dowolny) ¥ , rodzaju: (wszyscy) ™ , zgrupy: (dowolna)~ ,
k4 z cecha: (dowolna) * , 2 flaga: (dowolna) ¥ , ze 2g0da na: (dowolna) ¥
S Typ | Rodzaj Symbol /] Nazwa
C S T w [AEC e
I ] Dodaj Insert
Popraw Enter
Usun Delete
Pokaz F3
Dodaj/zmier: flage F2
Usuri flage Shift+F2
Drukuj Cirl+P

Drukuj zgody (RODO)
zenie numeny VAT (VIES)

Gr 4 o ob b ees nndmickis w VAT
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Dodatkowo w operacjach zbiorczych istnieje mozliwo$¢ wykonania zbiorczej zmiany statusu zgody dla

kontrahentéw.

_Qpcrac;n Narzedzia Pomog
Dodaj/zmier: flage F2 } \‘? .
Usuri flage Shift+F2
N Wypisz dokument »
h
' Dopisz notatke
Ewidengja notatek
Powiel Curl+
i il Dodsi  Poksr  Wypszdokument~
e jecs leg oy 2 Pooraw Druwi  Dopisznotatke Bblioteka dokuments
Ustaw jako aktywny
E Wysli do Btusie: (dowolny) ¥ , typu: (dowolny) ¥ , rodzaju: (wszyscy) ¥ , Zgrupy: (dowoina) ¥
Dodaj na podstawie > , zflaga: (dowolna) ¥ , ze zgoda na: (dowolna) ¥
Otworz gtrong WWW . Rodzaj Symbol Nazwa
Wyslij e-mail
= - ADMAR AD-MAR s c.
Wiarygodnosc platnicza T~ ACA kiep AGA
[ [ 2orcze ] Podstawowe * Hurtownia ALA
Biblioteka dokumentow Adresy * Drogeria ALEGRO
Informator Ctd+ Inne + Bklep wielobranzowy ALEX
Pokaz w Gestorze GT | l QRMI Zmiefi opiekuna
Anonimizuj Platnosci » Zmien preferowang forme kontaktu
Parametry i slowniki 4 Grupy 4 Zmiedi powitanie
i 1 3 Opis L4 Zmiedi Zrodlo pozyskania
\sobowych 5 Sprawdzenie statusu podmiotu w VAT Zmieri datg pozyskania i
ania _) =y Zmien status zgody 1
sci przelwarzar ;’ - DANUTA Zmien liczt ikow |
e przetwarzaniz 5 LY NDOMOSAD

& Zbiorczo ustaw status zgody

I Zgoda na: l |Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych osobowych

v |[o statusie:] |nieckresiony ¥ |
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Listy klientéw

W modutach Kontrahenci oraz Klienci (w Gestorze GT) dostepne sg filtry, ktére umozliwig wyfiltrowanie
0s0b, ktore wyrazity zgode na dany cel przetwarzania.

' i Dodai  Pokaz  Wypisz dokument~
Kontrahenci - ; e Sl Rl

Kontrahend o statusie: (dowolny) ¥ , typu: (dowolny) ¥ , rodzaju: (wszyscy) ™ , zgrupy: (doweolna)¥ ,
z cecha: (dowolna) ¥ , 2 flaga: (dowolna) ¥ | ze 2goda na: fdowolna) ¥

S | Typ Rodz. _ Symbol [® dowoha | NIP
[» 5 | & | ABC ABC vipbierz
7 | e | ADMAR AD-MAR ¢ _ 873-521-224 | Ro
A, 4 | AGA . Sklen AGA R42.8R3.77.4 |23V
& Wybér zgody x
Zgodana: | EETYr A v .

ostatusie: |wyrazona v |, nadzen: | 10-04-2018 [ |

Lok |[ A |

W Gestorze mozna utworzy¢ na tej podstawie statyczng lub dynamiczng liste, ktérg wykorzystamy do
innych dziatan w systemie.

W modutach Kontrahenci i Klienci do listy kolumn dynamicznie bedg dodawane kolumny, prezentujgce
status kazdego aktywnego celu przetwarzania.

&% Filtr klientow =
Wybierz klientéw spetniajacych warunki: Wyczyéé flry Fil -

Kiend¥ zlisty: (dowolna)~¥ ,zgrupy: (dowoina)¥ , z cecha: (dowoina) ¥ , 7 flagy: (dowolna) ¥ ,

ostatusie: {dowolny) ¥ , rodzaju: (wszysy) v , irddlo pozyskania: (dowolne) ¥ , potencialniz  (wszyscy) , ﬁlLista ROk ] X
liczba pracownikéw: (dowolna) ™ , branza: (dowolna) ™ , stanowisko: (dowolne) > , dziat: (dowolny)
Dane adresowe: DStah.ts e i w VAT 7 1
panstwo: (dowolne) ¥ , wojewddztwo: (dowolne) ¥ , miejscowosé: (dowolna) = , region: {dowolny) > [Data weryfikagji w VAT - |
Dane specyficzne: IFW
opiekun: (dowolmy) ¥ , preferowany kontakt: (dowolny)  , dopisal: (dowoiny) > [JData modyfikacyi flagi ﬂ
data dopisania: (dowolna) ¥ , ostatnio edytowat: (dowolny) ¥ , data ostatriej edycji: (dowolna) ¥ [lzmodyfikowat flage
data okolicznoéciowa:  (dowolna) ¥ [JPrzetwarzanie danych osobowych
[JCele marketingowe
Wyrazone zgody: [[JPoczta elektroniczna
[zgoda na: Przetwarzanie danych osobowych: nieokreslony ¥ ] [“INewsletter vendero
SiTy| Symbol | MNawwa | Miejscowos | Telefon | Emal |F|A %«wm
» . ABC . ABCs.c. Wroctaw | 45646-55 | info@abc.ins IDKontalct M %
; % Wybér zgody x B ' s
2 _
:) Zgoda na: |Przetwalzarieda1yd’1 osobowych - \ , ostatusie: |nieokreslony ¥ ', OK Anuluj Pomoc
)
& w dniu v | od: [1603-2018 [ do: [16-03-2018 Z

Nazwa filtra: ropmemr -

Zastosyj | Ay | pomoc
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Wydruk formularza zgody

Po zapisaniu kartoteki Kontrahenta lub Pracownika kontrahenta, mozliwe jest wydrukowanie formularza

zgody na wybrane lub wszystkie cele przetwarzania. Realizowane jest to dzieki wpisom w stowniku Tresci
dokumentow.

Podmiot Widok Dodaj Kontrahent Operacje Narzedzia Pomog
| Dodaj Insert - =
S - S o e [ @ @
( | Usud Delete
subiet  —H_ ! Pokaz = = -
_ - é :tr01 Drukyj Ci+P fontranend
=3 g;zpﬁ Dby rghigh Dodai  Pokaz  Wypisz dokun
= aku . v i Pokai iSZ
sm;;% s | [(Drukui 290dy RODO) ntrahenci = _ oo
y &> Finanse
€ | |& Bankowoié on-line Kontrahend o statusie:  (dowolny) ¥ , typu: - (dowolny) ¥ , rodzak
dseﬁ;zf;i <@ Rozrachunki b z cecha: (dowolna) v , z flaga: (dowolna) v , ze zgoda na: (dowolna
&b g ::::*::;:Z S | Typ [Rodz.  Symbol Nazw:
= [ « | ABC ABC
Fakluy 2akupu | |5 Wiadomosci D X T [ ADMAR AD-MAR s c.
& f Polityka cenowa J =  AGA Skiep AGA
A5 AL T A " o rnen——
& Wybér zg6d wyrazonych do wydruku X
... Ce . Satus | Wyrazono
¥ Cele marketingowe ~ wyrazona _11-04-2018
| Kontakt IM ~wyrazona 11042018

i |
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% Drukyj

Wzorzec wydruku: !Pods tawowy wzorzec tekstowy RTF

Drukarka:

Microsoft Print to PDF

Parametry tresd wydruku

Edyca wydjemal | Eksport

Podgiad |[ Druky |

Anulj

Pomoc |

Okienko wydruku dla tych obiektéw bedzie mogto pojawiac sie automatycznie, po zapisaniu nowego lub

istniejgcego obiektu. Parametry z tym zwigzane znajdujg sie w Parametrach Kontrahentéw.

#7 Kontrahenci

| Podstawowe | Platnosd | Dodatkowe | Jednorazowi | Inne |

X

— Kolejnos¢ kontrolek adresowych:

{® Ulica, numer domu, numer lokalu, kod pocztowy, miejscowosci

O Kod pocztowy, miejscowosc, ulica, numer domu, numer lokalu
O Miejscowosd, kod pocztowy, ulica, numer domu, numer lokalu

~— Podglad uloZenia kontrolek:

Uica: | Jerzmanowska | Nedomu: | 2 | Nr lokalu: | |
Kod pocztowy: | 54519 | Miejscowosé: | Wroclaw |
— Akcyza

Status akcyzowy: | nieokreslony v |

[ Formatuj nazwe kontrahenta z GUS

[ Dodaj miejscowosé do pola ulicy, jezeli jest rézna od poczty

[¥] Uzupeinij dane kontaktowe (strona www, email, telefon, faks)
— Uzupefnianie pola nazwa danymi z GUS

® uzupeniaj
Q skréé do 50 znakdw i uzupehnij
O Nie uzupehiaj

Drukuj zgody (RODO) po dodaniu nowego kontrahenta
Drukuj zgody (RODO) po edygji kontrahenta

[¥] Wyswietlaj liste wyboru 2géd przed wydrukiem

oK Anuluj
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Wydruk szczegétowych danych osobowych

Po wejsciu RODO w zycie kazda osoba bedzie mogta wystgpi¢ do administratora z zgdaniem przedstawie-
nia informacji o przetwarzanych na swoj temat danych. W zwigzku z tym w systemie przygotowanych jest
kilka wydrukéw, ktore bedg pozwalaty zrealizowad ten obowigzek. Sg one podobne do tych juz istniejgcych:
Informatora o kontrahencie czy Kwestionariusza osobowego, ale zawierajg komplet informacji zgodnie
z RODO. Udostepnione sg dla obiektow Kontrahent, Pracownik kontrahenta i Pracownik. Aby skorzystac
z tej funkdji, nalezy uzy¢ opcji Drukuj na kontrahencie.

o Drukuyj X

Dokument: Informacie o kontrahence

Wzorzec wydruku: | Informacie o kontrahencie

Gl Inﬁ:-rmaﬂe 0 konl:rahenqe
Strony od:
Liczba kopii: |1 ’3

Eksport | Podgad |[ Ok | Anuy Pomoc
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Anonimizacja jako realizacja prawa do zapomnienia

Warto pamietac o wymienionych w rozporzadzeniu RODO prawach oséb, ktorych dane dotycza,
w szczegOlnosci:

+ prawie dostepu do danych,

+ prawie do sprostowania danych,

+ prawie do usuniecia danych (prawo do bycia zapomnianym),

+ prawie do ograniczenia przetwarzania,

+ prawie do przenoszenia danych.

Wiekszos¢ z praw, przystugujgcych osobie, mozna przygotowac recznie (np. edytujgc stownik Tresci
dokumentéw, e-mail), niemniej realizacja prawa do usuniecia danych, czyli prawa do bycia zapomnianym,
ze wzgledu na swojg ztozonos¢, wymagata stworzenia specjalnych mechanizméw i zostata w programie
uwzgledniona jako anonimizacja danych.

Polecenie Anonimizuj dostepne jest dla nastepujacych obiektédw: Kontrahent, Pracownik kontrahenta
i Personel.

Podmiot Widok Dodaj Kontrahent [ Operacje | Narzedzia Pomoc
- : Dodaj/zmier flage F2 =
3. - B f b) ~
2 S J Usuri flage Shift+F2 <
Wiypisz dokument L4 =
( Magazyn: - MAG - Giwny ¥ B . $icen - &
_ ) Dopisz notatke
|2 Strona giéwna EAianti rotatii
5> Sprzedaz Powiel Cil+D
& Zakup s ™ Bai  Pokst  Wypiszdokum
@ Magazyn Uistenis dekcn pieebbywnny paw  Drukui  Dopisznotati
& Finanse Ustaw jako aktywny
&> Bankowos¢ on-line Wiyslij do )~ , typu:  (dowolny) ¥ , rodzaju
¥ Rozrachunki Dodaj na podstawie
¥ Dziatania Otwirz g Www
93 Kalendarz ey €
P Wiadomosci & £
! 3 Zarzadzanie Wiarygodnosé platnicza
y K& De?laracjei&Sprawozdawczoéc’ Dbiorcze . Hurtownia ALA
Y (S Emcenge SAateN dufmtcw Drogenia ALEGRO
z P Kartoteki : Informator Cisl | Sklep wielobranzowy
: roaerasr /| | Sieppasmpion; A
P » Instytucje m— 7
i + Towary i ustugi [ [ M]
% @ Naklejki Paiametr!lslowrm
-
DIl T 5% BEATRCE
e > BEAUTY SalonBEAUTY ¢
> | @ Administracja 5  *~ BOSS Perfumeria BOSS €
et DAMIITA | QLlan arvanseabous, D g
Jej wykonanie jest poprzedzone informacjami, z ktérymi nalezy koniecznie sie zapoznac.
Subiekt GT
i Al Po kliknieciu przycisku TAK zostanie wyswietlone
" Dane osobowe zostana usuniete zaréwno z kartoteki, jak i z okno, wW ktérym, aby przejéc' dalej, nalezy przepi-
dokumentow. |dentyfikacja osoby lub firmy bedzie , . . .
niemozliwa. Po wykonaniu operadji obiekt zostanie sac¢ odpowiednie sformutowanie.

dezaktywowany, a do nazwy zostanie wstawiony napis
“Zanonimizowano na podstawie art, 17 RODO".

Czy kontynuowac?

k| Nie
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% Anonimizacja X

Aby wykonac anonimizacje, przepisz do pola tekstowego ponizsze
sformulowanie:

Klikniecie przycisku Wykonaj dokona WYKONAJ ANONIMIZACJE
zanonimizowania danych.

WYKONAJ ANONIMIZACKE] | |

Wykonaj Przerwij |

Kontrahend X
i Dodaj Pokai Wypisz dokument ¥
e m.i}(ontrahen‘:l'. ~ Popraw  Drukuj Dopisz notatke Biblioteka dokumentdw
| {{p Kontrahenci
| s o 2 > ,typu: (dowolny) ¥ , rodzaju: (wszyscy) ¥ , zgrupy: (dowolna) ¥ ;
M fa0a: (dowolna) ¥ , ze 20004 na: (dowolna) ¥
[ Rodzaj | Symbol A Nazwa NIP i Adres ] Migjs
D% | ADMAR | AD-MARsc. 8735212243 Romanowskiego 23
L e AGA " Skiep AGA 842-853-7742 | Rynek 12 )
o AlA ! ia ALA AR3-74-4-241 R 134 Olesnica
o X & “ | ALEGRO imizowano na podstawie art. 17 ROD | o 000 X000H00¢ oo |
204¢ = ~——Arex SRIEpWIETODTaNZowy—ALEX B9T5605-138 SZpiamE 2T wom’
N S S VY S U cllan el ale B -/ 1. -] - 72 views 4372 Watawics

Dla anonimizowanego obiektu pola zawierajgce dane osobowe nadpisywane sg znakami ,x" (albo innymi,
okreslonymi w parametrach). W polu Nazwa obiektu wstawiony bedzie napis ,(zanonimizowano na pod-
stawie art. 17 RODO)".

Parametry~

Wybierz wedlug narwy parametréw v

%+ Ochrona danych osobowych

Stopki dokumentéw

Daramatn: ctnnal dabumantans

e g Kontrahenci . : - - - - ﬁ; —
Parametry kontrahent6w | Obowiazek informacyjny | Personel i zabezpieczenia || Anonimizacja 4>
- { J
- ~ Znak zastapienia

v Nagtéwki dokumentow ®

L Parametry nagtéwkow dokumentow o :
J Numeracja dokumentéw 8 f
|k Parametry numeragji dokumentow .

O wiasny |
: Parametry-ochrony-dony bowy| \ePis zastepujacy nazie obiektu:
| | zanonimizowano na podstawie art. 17RODO |
W Parametry InsMail'a
: Parametry InsMail'a Liczba lat ?rzedwowvwa'la dokumentdw dia celdw podatkowych:
5 P
» Personel i zabezpieczenia |—
Parametry haset uzutkownikow

A Pola wiasne
=L Parametry p6l wiasnych

w Przelewy

[ Parametry przelewow

| 0K I Anuluj Brak pomocy

W momencie rozpoczecia procesu anonimizacji mechanizm sprawdza istnienie dokumentéw (handlo-
wych, finansowych i ksiegowych) powigzanych z obiektem i wystawionych w ciggu ostatnich n (odczytane
z parametréw) lat. Jesdli takie istniejg - anonimizowane sg tylko takie dane, jak: e-mail, telefony, PESEL,
strona WWW, lokalizacja, skype, GG, etc. Jesli nie istniejg - anonimizowane sg wszystkie dane.
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Bezpieczenstwo danych osobowych

Uprawnienia Hasta i logowanie

Dodane zostaty nowe uprawnienia, m.in.: Dostepna jest mozliwos¢ wprowadzenia regut dla
« System - Kopiuj i drukuj liste, haset uzytkownikow, a wiec tego, jakie znaki muszg
« System - Kopiuj i drukuj liste towarow, obowigzkowo zawierac¢ oraz jaka musi by¢ ich mini-
+ System - Kopiuj i drukuj liste kontrahentow, malna dtugos¢ (modut Administracja - Parametry
+ Klienci - Operacje Eksportuj dane klientéw, - Hasta i logowanie).

Komunikacja - Eksport danych.

P'arametryv

Wybierz wediug nazwy parametrow w

‘g Faktura wewnetrzna podatku naleznego do nieistniejacego
|2 P etry fakt g I
" aramey IV We & Hashai logowanie X
4 Faktura wewnetrzna
i P4 Dhugosc hasta: v|
=== Parametry faktury we
~— Hasto musi zawierac
— 4 Faktura wewnegtrzna pc [ mate litery [ ovfry
l....‘_ Parametry faktury we|
[ wiekie litery ] znaki specjaine
— 5| Fragiwiasne : i~ .
(=4 Parametry flag wtasn [0 wymus zmiang hasta co: | 90 |3 dni
w Hasla i logowanie OK | Anuluj | Pomoc |
— ram 0gowania
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Hasta i logowanie

Dostepna jest mozliwos¢ wprowadzenia regut dla haset uzytkownikdéw, a wiec tego, jakie znaki musza
obowigzkowo zawiera¢ oraz jaka musi by¢ ich minimalna dtugo$¢ (modut Administracja - Parametry -
Hasta i logowanie).

Parametry~

Wiybierz wediug nazwy parametris

. Faktura wewnetrzna podatku naleznego do nieistniejacego
Parametry faktury we| i )
-~ % W o Hasha i logowanie pe
- Faktura wewnetrzna
il Diugosc hasta: zezwalaj na puste
~— Parametry faktury we
Hasto musi zawierac
\g Faktura wewnetrzna pg [ mate litery ] oy
Parametry faktury we
—~ [ wielkie litery ] znaki specaine
g Flagi wiasne
\g i w+asn1 ] wymué zmiane hasta co: dni
= Hasla i logowanie | oK I Anuluj | Pomoc |
— ‘arametry logowani

Minimalizacja danych osobowych w plikach komunikacji

& Komunikacja >
Podstawowe | Wielooddzialowosé | Szyfrowanie |

Do plikéw wymiany danych (EPP i innych) moz-
na (opcjonalnie) wysyta¢ dane o ograniczonym
do niezbednego minimum zakresie (oczywiscie
jesli chodzi o dane osobowe). Za niezbedny zakres
przyjeto te dane o osobie, ktére musza wysta-
pi¢ na poprawnym z punktu widzenia przepiséw
prawa dokumencie.

Symbol podmiotu w komunikac: 6T
Wysylaj wszystiie ceny zakupu towaréw
Przesylaj operacje bankowe bez kontrahenta
[ nie wysylaj informacii o marzy, zysku i koszde
- Biuro rachunkowe
[ Przesylaj do biura dane wszystiich kentrahentdw
[¥] Przesytaj do biura operacie gotdwkowe

0 Przesyfaj do biura rachunkowego dokumenty WZ bez
kontrahenta z kontrahentem wirtualnym

Wysytanie danych wraziwych (RODQ) +
[ nie wysytaj danych wradiwych do plikéw EDI++

[ nie wysylaj danych wradiwych do plikéw eBIS-XML

[ nie wysylaj danych wragiwych w pozostatych formatach
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Szyfrowanie danych

Wszystkie pliki komunikacji (EPP, e-BIS-XML, JPK) przesytane pomiedzy réznymi systemami firmy InsERT
moga by¢ zabezpieczone hastem. Pliki sg kompresowane do formatu ZIP, a do szyfrowania wykorzystywa-

ny jest standard AES-256.

£ Komunikacja X £ Komunikacja *
[Podstawone | Wielooddzialowoi [ Szyfrowanie | Import | Szyfrowanie |
— EDI++ ~EDI++ -
[ Domysiie szyfruj pezy eksporce: [ Domysinie szyfruj przy eksporcie
Haslo do eksportu: Haslo do importu: Hasto do eksportu: Hasto do importu:
L , | | |
[ Pokaz hasto [ Pokaz hasto [ Pokaz haslo [ Pokat hasto
eBis-XML ~ eBis-XML
[ pomyslnie szyfruj przy eksporcie [ pomysinie szyfruj przy ekspordie
Hasto do eksportu: Haslo do importu: Hasto do eksportu: Hasto do importu:
| | | |
[ Pokaz hasio [ pokat hasto [ Pokaz hasto [ Pokaz hasto
- Kadry i place -
[ pomysinie odezytuj pliki szyfrowane
Hasto do importu:
[ Pokaz hasko

Parametry komunikacji - Subiekt GT

Kadry i Place

&+ Komunikacja X

— Przy komunikagji z programami ksiegowymi: ——————————————

O Hie wysyfa] kartotek pracownikow do pliku komunikagji
Z programami ksiegowymi (RODO)

O Mie przesytaj danych pracownikow (brak mozliwosc
dekretowania na kontach rozrachunkowech)

— Szyfrowanie
] Domyslnie szyfruj przy eksporcie
Hasto do eksportu:

[ Pokaz hasto

OK I Anuluj | Pomoc |

Parametry komunikacji Gratyfikant GT

Parametry komunikacji - Rewizor GT
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Generowanie JPK_VAT w Subiekcie GT
Po zaznaczeniu Plik szyfrowany i Zapisz na plik pojawi sie ponizsze okno z prosbg o podanie hasta.

& Jednolity plik kontrolny a x

Parametry pliku

Nazwa pliku: | Kwieder 2018 |
Mazwa automatyczna =
Wprowadzanie hasla

Tvp plikue |Ewidant_ie zakupu i sprzedazy VAT >, ‘
Ewidencija: |Sprzedaz’yizakupu B ‘

Miesiac, ktdrego dotyczy plik JPK_VAT h' I

Fmi hasio:
(Okres: kwieder ¥ | [2018 - ‘
=

Wersja: |JPK_\|'AT (3) (1-0) (01.07.2016 - 31.12,2018) S ‘ Pﬂwz hash:
Wallka: [P M D Poka? hasho
Adres e-mail: | insert@insert.com.pl |

Cel zlozenia | oK | 5 i :
(G) zlozenie JPK po raz pierwszy ) korekta I

[ Usur mnemonik z dokumentéw spreedazy

[ Plk szyfrowany
Zapisz plik na dysku | C:\Users\wojciechs\Documents\Kwieden_2013.xml - [ |

< Wstecz | Generuj I Anuluj Pomoc |

4

Eksportowanie JPK_VAT z Rewizora GT.

e-Sprawozdawczosé JPK_VAT~ G Usd  EisportolPK
Popraw  Import

Plki wg: olresu JBK™ :  biezacy okres obrotowy ¥ |, o statusie zatwierdzenia : (dowolne) ¥ , 0 e-statusie: (dowolne) >
¥ ostatusie wyeksportowania: (dowolne) ¥ , importowane: (dowolne) ¥ | scalony: (dowolne) ¥

B Z e | W

1 7 : Mﬂl 5 Zapisywanie jako X E,,
= Zapisz w: | ' Bibloteki v eBoE
* ‘—'E Dokumenty ) Muzyka
Szybki dostep <= Biblioteka - Biblioteka
i Obrazy Wideo
I%]. Biblioteka “i Biblioteka
| Zaparatu === Zapisane obrazy
_Lh?'l Biblioteka ‘_% Biblioteka
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Monitorowanie przetwarzania danych osobowych

W celu sprawdzania, w jaki sposéb wykorzysty-
wane sg dane osobowe w systemie oraz w razie
koniecznosci przedstawienia takich informacji oso-
bie, ktora udzielita zgody na przetwarzanie danych
osobowych, powstat modut Monitorowanie prze-
twarzania danych.

Modut prezentuje operacje wykonywane na
kartotekach zawierajgcych dane osobowe, a wiec:
Kontrahent, Pracownik kontrahenta, Pracownik

Pokazuje, dla wybranego obiektu, jaki uzytkownik
systemu i kiedy wykonat takie czynnosci, jak:

+ dodanie obiektu,

+ edycja obiektu,

+ kopiowanie listy,

+ odczyt danych,

« wydruk danych,

« wyswietlanie listy,

+ eksport danych,

i Wspolnik.

+ drukowanie listy,
+ podglad danych.

¥ Strona gléwna
D Sprzedaz
> Zakup
& Magazyn
& Finanse
&g Bankowos€ on-line
&% Rozrachunki
&7 Dziatania
& Kalendarz
<5 Wiadomosci
( Polityka cenowa

&b Ewidencje
P Kartoteki
@ Ochrona danych osobowych

<7 Deklaracje i e-Sprawozdawczosc

Monitorowanie przetwarzania damch

Monitorowanie

przetwarzania danych~
w Zdarzenia zokresu: (nieokreslony) ¥

Czas zdarzenia

Klient ¥~ ‘ ABC

Zda

.2018-04-06 13:34:49 dodanie
- 2018-04-06 13:35:01 Codezyt
. 201804061338:03 ¥ odezgt
2018-04-06 13:35:10 edycja
2018-04-06 13:35:12  odezyt
2018-04-06 13:35:15  odczyt
2018-04-06 13:35:21 odczyt
e o

& Administracja

* Cele przetwarzania 2018-04-06 13:38:06 odczyt

»_Rejestr czynnosci przetwarzar 2018-04-06 13-38-15 ecfycja

!- Monitorowanie przetwarzaniel »  2018-04-06 13:40-56 odezyt
> NaKlejla 2018-04-06 13:41:06 edycja
£ vendero 1201806 00 185145 o L TR
P Zestawienia 2018-04-06 14:51:49 drukowanie

i L T

| Grukowanie listy

W module Administracja - Ochrona danych osobowych mozna zmieni¢ zakres informacji, ktéry ma by¢

monitorowany.

£ Ochrona danych osobowych X
N Sy ew i oA | Inpekorocvonydanych
Obowiazek informacyjny | Rejestrowanie przetwarzania danych osobowych | Anonimizacja

— Sledzone obiekty
Kontrahend Pracownicy firm [¥] Pracownicy Wspdlnicy
— Sledzone zdarzenia
[ odczyt danych Eksport danych
Wydruk danych [V Drukowanie listy
B4l wyswietlanie listy Podglad danych
[oc ] aus | pome
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Opcje dostepne tylko w Gestorze

W ramach licencji Gestora GT dostepne sg, we wszystkich programach, dwie opcje: Rejestr czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz stownik Tresci dokumentéw (RODO). Pierwszy z nich to doku-
ment, ktéry ma pokazywac w szczegélnosci w jakich procesach w firmie przetwarzane sg dane osobowe,
w jakim celu, kogo dotyczg oraz jak sg zabezpieczane. Rejestr nalezy udostepnia¢ organowi
kontrolujgcemu (PUODO) na kazde wezwanie.

Wydruki RODO

Natomiast stownik Tresci dokumentéw (RODO) ma za zadanie utatwi¢ mozliwos¢ przygotowania réznego
rodzaju wydrukow, ktére bedg potrzebne w przedsiebiorstwie (omdwiony zostat wczesniej).

Rejestr czynnosci przetwarzania

Jednym z wykazanych w RODO obowigzkéw jest prowadzenie Rejestru czynnosci przetwarzania.
Odpowiada za to modut Rejestr czynnosci przetwarzania.

o Subiekt GT X
Jest on dostepny, jesli abonament na ulepsze-

nla_ Jest.aktywny oraz kledy IStn,IeJe_ pr?ynajmnle.! @ Modut Rejestr czynnoéci przetwarzania jest dostepny tylko

1 |IC€I”IC_|8 Gestora GT (Z uprawnieniami od wers]jl '0-’ pod warunkiem posiadania aktywnego abonamentu na

1.52) na danym podmiocie. Gdy nie ma licencji e e
w module mozna dodac tylko jeden wpis odnosnie
rejestru czynnosci przetwarzania.

L!‘,’ Strona gléwna
&> Sprzedaz

3> Zakup

@ Magazyn

9 Eanperce T Prowadzony przez: (dowolny) > 7 flaga: (dowolna) >
&g Bankowos¢ on-line . .

& Rozrachunki S Nazwa zbioru Cele przetwarzania Kategorie 0s6b

&7 Dzialania - ; ; ;

93 Kalendarz

> Wiadomosci

& Polityka cenowa

7 Deklaracje i e-Sprawozdawczosc

& Ewidencje

¥ Kartoteki

(&) Ochrona danych osobowych .
»_Cele przetwarzania ¥
l- Rejestr czynnosci pmetwarzarl =
» Monitorowanie przetwarzaniz | -

&» Naklejki

Rejestr @ynnosdprzetwarzania X

Rejestr czynnosci przetwarzania~ Bole . BEE Doms
Popraw Usun

Nalezy pamietac, ze jest on prowadzony tylko w okreslonych przypadkach.

Rejestr pozwala ewidencjonowac zbiory danych osobowych zidentyfikowane w przedsiebiorstwie, a pro-
wadzone w systemie GT lub poza nim. Mozna w ten sposéb okresli¢, kto prowadzi rejestr - Administrator
danych osobowych lub Podmiot przetwarzajgcy. Dla kazdego zbioru danych mozna poda¢ m.in: nazwe
zbioru, cele przetwarzania, kategorie oséb, ktérych dane dotyczg, kategorie danych osobowych, planowa-
ne terminy usuniecia oraz opis srodkéw technicznych i organizacyjnych, stuzgcych zabezpieczeniu danych.
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& Rejestr czynnosci przetwarzania X

Nazwa zbioru: | |

~ Rejestr czynnosd przetwarzania izony przez:

® Administrator danych osobowych
O Podmiot przetwarzajacy

Cele przetwarzania: Nazwa

Dodaj
Usury

Kategorie oséb: ’ ‘

Kategorie danych: ’ ‘

Pafistwa trzecie: ‘ |

Planowane terminy usunieda: ‘ ‘

Opis Srodkdw: ‘ ‘

ok Ak | Brak pomocy |
/4

W module dostepny jest wydruk Rejestru w formie przewidzianej przepisami dla Administratora danych
oraz dla Podmiotu przetwarzajgcego.

2 Drukuj 5

Dokument: Rejestr czynnosd przetwarzania
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NajczesSciej zadawane pytania

1. Kto musi prowadzi¢ rejestr przetwarzania (RCP)?

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych nalezy do zadan administratora

danych osobowych (ADO) oraz podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.

Rejestr moze by¢ prowadzony zaréwno w formie papierowej, jak i elektroniczne;j.

Rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych nie muszg prowadzi¢ przedsiebiorcy

zatrudniajgcy mniej niz 250 oséb, z nastepujgcymi wyjgtkami:

* przetwarzanie moze narusza¢ prawa lub wolnosci oséb, ktérych dane dotyczg,

* przetwarzanie obejmuje szczegolne kategorie danych osobowych (tzw. dane wrazliwe;
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
Swiatopogladowe, przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzanie
danych genetycznych, danych biometrycznych) lub dane dotyczgce wyrokéw
skazujagcych,

* przetwarzanie nie ma charakteru sporadycznego.

2. Kto musi wypetni¢ obowigzek informacyjny?

Obowigzek informacyjny spoczywa na Administratorze danych osobowych. Jesli ADO powotat
Inspektora ochrony danych (IOD), to powinien on zadbac o takie przygotowanie informacji,
aby kontakt z IOD byt tatwy (np. adres e-mail).

3. W jaki sposdb mozliwe jest wypetnienie obowigzku informacyjnego?

Obowigzek informacyjny to czytelne zaprezentowanie zgdd oraz udzielenie odpowiednich informacji
osobie udzielajgcej zgody.

Zgoda powinna by¢ wyrazona w drodze jednoznacznej, potwierdzajacej czynnosci, ktéra wyraza
odnoszace sie do okreslonej sytuacji dobrowolne, Swiadome i jednoznaczne przyzwolenie osoby, kto-
rych dane dotyczg, na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych i ktéra ma na przyktad forme
pisemnego (w tym elektronicznego) lub ustnego oswiadczenia. Moze to polegac na zaznaczeniu okienka
wyboru podczas przegladania strony internetowej, na wyborze ustawien technicznych do korzystania
z ustug spoteczenstwa informacyjnego lub tez na innym oswiadczeniu badz zachowaniu, ktore
w danym kontekscie jasno wskazuje, ze osoba, ktérej dane dotyczg, zaakceptowata proponowane prze-
twarzanie jej danych osobowych. Milczenie, okienka domysinie zaznaczone lub niepodjecie dziatania
nie powinny zatem oznaczac¢ zgody.

Zgoda powinna dotyczy¢ wszystkich czynnosci przetwarzania, dokonywanych w tym samym celu lub
w tych samych celach. Jezeli przetwarzanie stuzy réznym celom, potrzebna jest zgoda na wszystkie te
cele. Jezeli osoba, ktorej dane dotyczg, ma wyrazi¢ zgode w odpowiedzi na elektroniczne zapytanie,
zapytanie takie musi by¢ jasne, zwiezte i nie zaktdcac niepotrzebnie korzystania z ustugi, ktérej dotyczy.
Dodatkowo, jesli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, admi-
nistrator powinien by¢ w stanie wykaza¢, ze osoba, ktérej dane dotycza, wyrazita zgode na operacje
przetwarzania. W szczegélnosci w przypadku pisemnego oswiadczenia, sktadanego w innej sprawie,
powinny istnie¢ gwarancje, ze osoba, ktérej dane dotycza, jest Swiadoma wyrazenia zgody oraz jej
zakresu. Zgodnie z dyrektywg Rady 93/13/EWG (1) oSwiadczenie o wyrazeniu zgody, przygotowane
przez administratora, powinno mie¢ zrozumiatg i tatwo dostepng forme, by¢ sformutowane jasnym
i prostym jezykiem i nie powinno zawierac¢ nieuczciwych warunkéw.

Aby wyrazenie zgody byto Swiadome, osoba, ktérej dane dotyczg, powinna zna¢ przynajmniej tozsa-
mos¢ administratora oraz zamierzone cele przetwarzania danych osobowych. Wyrazenia zgody nie
nalezy uznawac za dobrowolne, jezeli osoba, ktérej dane dotycza, nie ma rzeczywistego lub wolnego
wyboru oraz nie moze odmowi¢ ani wycofac zgody bez niekorzystnych konsekwencji.

Kolejnymi informacjami, jakie nalezy przekazac osobie udostepniajgcej dane osobowe s3g jej prawa,
a w szczegdblnosci prawo do dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub
ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania, prawo do
wycofania udzielonej zgody, prawo do przenoszenia danych osobowych.
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4. Czy zawsze jestem zobowigzany usung¢ wszystkie dane na wniosek osoby, ktérej dotyczg?

Tak, ale nalezy pamieta¢, ze mozliwos¢ usuniecia wszystkich danych osobowych osoby wnioskuja-
cej o to musi pozosta¢ w zgodzie z innymi przepisami. Na przyktad, jezeli klient sklepu zazgdat usu-
niecia swoich danych osobowych, a wczesniej co$ zakupit i poprosit o fakture, to przedsiebiorca nie
moze usungc¢ jego danych osobowych, gdyz statoby to w niezgodzie z przepisami o rachunkowosci
(koniecznos¢ przechowywania danych 5 lat).
By skorzystac z prawa do bycia zapomnianym, musi by¢ spetniony jeden z warunkéw:
+ dane osobowe nie sg juz niezbedne do celdéw, w ktérych zostaly zebrane lub w inny sposéb
przetwarzane; 4.5.2016 L 119/43 Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej PL
+ 0soba, ktérej dane dotyczg, cofneta zgode, na ktdrej opiera sie przetwarzanie zgodnie
z art. 6 ust. 1 lit. @) lub art. 9 ust. 2 lit. a) i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;
+ 0soba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 wobec przetwarzania
i nie wystepujg nadrzedne, prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania lub osoba,
ktérej dane dotyczg, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 wobec przetwarzania;
« dane osobowe byty przetwarzane niezgodnie z prawem; e) dane osobowe muszg zostac
usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego przewidzianego w prawie Unii
lub prawie panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega administrator;
+ dane osobowe zostaty zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1.
Istniejg takze sytuacje, w ktorych nie bedzie mozliwosci skorzystania z prawa do bycia zapomnianym.
Wymienione wyzej warunki nie bedg miaty zastosowania w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
niezbedne, przy:
* skorzystaniu z prawa do wolnosci wypowiedzi i informacji,
* Wywigzywaniu sie z prawnego obowigzku, wymagajgcego przetwarzania na mocy prawa UE
lub prawa panstwa cztonkowskiego lub do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznych czy ramach sprawowania wtadzy publicznego,
+ uwzglednieniu wzgleddéw interesu publicznego w dziedzinie zdrowia publicznego,
+ celach archiwalnych w interesie publicznym, celach badan naukowych lub historycznych
lub celach statystycznych, gdy prawo do usuniecia danych uniemozliwi lub utrudni
realizacje takiego celu,
+ ustaleniu, dochodzeniu lub obrony roszczen.

5. RODO a GDPR

RODO i GDPR to nazwy okreslajgce to samo rozporzgdzenie. RODO to polski skrot Rozporzadze-
nia ochrony danych osobowych, a GDPR to angielski skrét The General Data Protection Regulation.
Jest to rozporzadzenie Parlementu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie
o ochronie danych).

6. Definicja danych osobowych

Dane osobowe to informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej.
Mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio ziden-
tyfikowa¢, w szczegb6lnosci na podstawie identyfikatora takich danych, jak:
+ imie i nazwisko,
« numer identyfikacyjny,
+ dane o lokalizacji,
* identyfikator internetowy (np. adres IP),
* jeden badz kilka szczeg6lnych czynnikdw, okreslajgcych: fizyczng, fizjologiczng, genetyczng,
psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.
Dodatkowo warto wiedzie¢, ze RODO wprowadza szerszy zakres danych osobowych, nazywanych
szczegblnymi kategoriami danych (poréwnywalne z danymi wrazliwymi), do ktérych naleza:
+ pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
+ przekonania religijne lub Swiatopogladowe,
* przynaleznos¢ do zwigzkéw zawodowych,
+ dane genetyczne oraz dane biometryczne, niezbedne w celu jednoznacznego
zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace zdrowia, seksualnosci
lub orientacji seksualnej.
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10.

Catkiem osobno traktowane sg informacje o wyrokach skazujgcych oraz naruszeniach prawa (gdzie
jednoznacznie stwierdzono, ze mozna je przetwarza¢ wytgcznie pod nadzorem wtadz publicznych lub
jezeli prawo UE lub panstwa cztonkowskiego przewidzi takg mozliwosc).

. Jaka jest ré6znica miedzy procesorem a administratorem danych osobowych?

Administrator jest podmiotem, ktory okresla cele, warunki i $rodki stuzgce przetwarzaniu danych
osobowych. Procesor jest podmiotem, ktéry przetwarza dane osobowe w imieniu i na rzecz administra-
tora danych.

. Czy osoby ponizej 16 roku zycia moga wyrazi¢ wazne zgody?

W przypadku ustug online, zgoda rodzica bedzie wymagana do przetwarzana danych osobowych
dziecka ponizej 16 roku zycia. Panstwo cztonkowskie moze obnizy¢ ten wiek, jednak nie nizej, niz do
13 roku zycia.

. Czy kazdy podmiot musi wyznaczy¢ Inspektora Ochrony Danych (DPO)?

Inspektorzy Ochrony Danych muszg by¢ wyznaczeni w przypadku:

wiadz publicznych;

podmiotéw dokonujgcych operacji przetwarzania, ktére wigzg sie z monitorowaniem
0s6b, ktorych dane dotyczg;

podmiotéw dokonujgcych operacji przetwarzania, ktére wigzg sie z przetwarzaniem
danych wrazliwych (szczegélnych kategorii danych) na duzg skale.

Czy osoba fizyczna, prowadzgca dziatalnos¢ gospodarcza, musi stosowa¢ RODO?

Tak, musi w kontekscie wykorzystywania danych osobowych swoich klientéw czy tez pracownikéw.
Nie stosuje jednak RODO do danych przetwarzanych w celach czysto prywatnych, np. do danych
adresatéw kartek Swigtecznych.



